A.S. 2009 - 2010

Regolamento interno per i tre ordini di scuola

L'ingresso degli alunni nella scuola avviene dalle ore 8.00 alle ore 9.00. I genitori sono
invitati ad accompagnare i bambini all'ingresso e affidarli all'insegnante, senza
trattenersi. In assenza del servizio mensa |I' orario di uscita & fissato dalle ore 12,30 alle
ore 13,00. Con il servizio mensa | orario di uscita & fissato dalle ore 15,45 alle ore 16,00.
Nel mese di giugno nel caso in cui il comune decidesse di prorogare il servizio mensa
I'orario d'uscita degli alunni e fissato dalle ore 13,30 alle ore 14,00.
T bambini non potranno essere affidati a minorenni o a persone sconosciute.

Eventuali esigenze di  uscite anticipate, per validi motivi, dovranno essere

opportunamente autorizzate dal dirigente scolastico

La vigilanza degli alunni nei corridoi e nei servizi & affidata ai collaboratori scolastici
Questi ultimi vigileranno affinché nessuna persona estranea penetri negli edifici senza
aver ottenuto l'autorizzazione.
Le assenze per malattia superiori a cinque giorni dovranno essere giustificate dai genitori
e dal medico mediante certificato in carta semplice.
I bambini che si presenteranno senza certificato medico non potranno essere ammessi a
scuola.
I bambini che si assenteranno per trenta giorni consecutivi senza giustificazione (medica
o altro), perderanno il diritto alla frequenza.
La certificazione medica & sempre obbligatoria in caso di malattie esantematiche o
infettive. Qualora l'alunno sia colpito da malattia infettiva, la famiglia dovra provvedere a
comunicarlo alla direzione dell'Istituto per I'adozione di eventuali misure di profilassi.
I docenti avviseranno il Dirigente anche dei ritardi abituali, comunicando per iscritto le
generalita degli alunni ritardatari, cosi che si possa provvedere adeguatamente ad arginare

il fenomeno. In caso di ritardo grave ( dai 20 minuti in poi) dei genitori nel ritirare gli



alunni alla fine dell' orario scolastico, gli insegnanti devono comunicare al Dirigente
Scolastico tale situazione. Il Dirigente Scolastico comunichera al genitore la possibilita di

presentare il caso ai servizi sociali.

In caso di sciopero o di assemblea sindacale, la scuola avvisera tempestivamente i
genitori.

Gli alunni non possono portare a scuola, giocattoli, altri oggetti che non abbiano attinenza
con la scuola.

La scuola non risponde di eventuali smarrimenti di denaro o di oggetti personali lasciati
incustoditi all'interno della scuola.

In occasione di colloqui e di riunioni con i docenti i bambini non sono ammessi a scuola.

Nei casi in cui il presente regolamento non venisse rispettato, anche in parte, verra
tempestivamente informato il Dirigente scolastico che prendera i provvedimenti del caso.
Secondo la normativa ministeriale,i bambini possono essere accolti a scuola solo se hanno
raggiunto la piena autonomia riguardo all'utilizzo dei servizi igienici e quindi se hanno
raggiunto il controllo delle funzioni fisiologiche.

Nel caso si verificassero dei problemi a tal proposito, i genitori saranno contattati
telefonicamente.

Ai genitori la scuola chiede di:

- Rispettare gli orari scolastici: essere puntuali a scuola & una forma di rispetto verso se

stessi e gli altri;

- Accogliere puntualmente i bambini all'uscita della scuola per evitare loro momenti di

ansia e disquidi - leggere e firmare avvisi e comunicazioni.

- Rispettare il divieto di accedere all'interno dell'edificio scolastico durante le attivita
didattiche per tutelare la sicurezza degli alunni e lo svolgimento regolare delle lezioni,
tenendo presente che in caso di necessita ci si puo rivolgere al personale ausiliario.

Di non far consumare la prima colazione all'interno dell'edificio scolastico.

Di controllare le condizioni di salute dei propri figli prima dell'ingresso a scuola.



Comunicazione scuola/famiglia:

Gli insegnanti sono disponibili a chiarire perplessita o a discutere eventuali problemi in un
confronto aperto e diretto, purché esso avvenga nelle sedi opportune: assemblee di classe
interclasse, colloqui. Previo appuntamento & possibile fissare colloqui individuali.
Il momento della mensa & un'importante esperienza educativa. E' importante che i bambini
siano incoraggiati ad assaggiare i diversi cibi proposti dal menu; variazioni rispetto al ment

previsto devono essere motivate per iscritto, se continuative, con un certificato medico.

REGOLAMENTO INTERNO SCUOLA PRIMARIA

L'ingresso degli alunni nella scuola avviene alle ore 8,25 in maniera ordinata e
disciplinata sotto la vigilanza dei rispettivi insegnanti in modo da consentire l'inizio delle
lezioni alle ore 8,30.

T genitori non possono accompagnare gli alunni all'interno della scuola.

L'orario dell'entrata e dell'uscita degli alunni si deve considerare rigido. Gli alunni devono
essere abituati alla pit scrupolosa puntualita.

La campana di uscita suonera alle ore 13,30 nel tempo normale e alle ore 16,30 nel tempo
pieno.

La ricreazione avrad luogo entro le ore 11,00 e avra la durata di 20 minuti, per il tempo
pieno la ricreazione potra estendersi sino a 30 minuti; di norma i servizi igienici
verranno utilizzati in questo lasso di tempo.

Al termine delle lezioni gli allievi devono lasciare in ordine e in silenzio l'aula e, senza
correre, avviarsi verso l'uscita, accompagnati dai loro insegnanti.

E' obbligatorio l'uso del grembiule, (vietato l'uso di abbigliamento poco consono

allambiente scolastico :infradito, zoccoli, pantaloncini troppo corti e/o a vita bassa,
canottiere troppo ridotte, gonne troppo corte).

Durante le gite gli alunni dovranno aver un tesserino di riconoscimento.

Gli alunni devono venire a scuola forniti di tutto l'occorrente per le lezioni del giorno.
La vigilanza degli alunni nei corridoi e nei servizi e affidata ai collaboratori scolastici.
Questi ultimi vigileranno affinché nessuna persona estranea penetri negli edifici senza

aver ottenuto I'autorizzazione



Eventuali esigenze di  uscite anticipate, per validi motivi, dovranno essere

opportunamente autorizzate dal dirigente scolastico o dai suoi collaboratori. Per

uscite anticipate dalla scuola gli alunni dovranno essere accompagnati dai genitori o da
un familiare provvisto di delega scritta.

Le assenze degli alunni sono giustificate tramite apposito libretto con firma depositata
nel registro di classe.

Le assenze per malattia superiori a cinque giorni dovranno essere giustificate dai
genitori e dal medico mediante certificato in carta semplice.

La certificazione medica & sempre obbligatoria in caso di malattie esantematiche o
infettive. Qualora l'alunno sia colpito da malattia infettiva, la famiglia dovra provvedere
a comunicarlo alla direzione dell'Istituto per I'adozione di eventuali misure di profilassi
In caso di assenze prolungate gli insegnanti provvederanno a dare opportuna
segnalazione alla famiglia

Gli alunni non possono portare a scuola riviste, libri, immagini, carte, giocattoli, fumetti,
cellulari e altri oggetti che non abbiano attinenza con la scuola.

La scuola non risponde di eventuali smarrimenti di denaro o di oggetti personali lasciati
incustoditi all'interno della scuola.

Gli allievi che hanno il permesso di uscire dall'aula durante le lezioni, devono rientrare
nel pit breve tempo possibile senza trattenersi a conversare; per nessun motivo
possono entrare nelle altre classi.

Gli allievi hanno I'obbligo di osservare le regole dell'igiene e della pulizia personale.
Durante i colloqui, le assemblee e gli incontri dei genitori con gli insegnanti, non &
consentita la permanenza di bambini incustoditi all'interno della scuola.

E' vietato insudiciare e gettare rifiuti o carte sul pavimento delle classi, dei corridoi e
del cortile. Ogni danno causato al materiale o all'arredamento sara considerato come
mancanza disciplinare e dovra essere risarcito.

Gli alunni devono mantenere un comportamento educato e corretto. Gli insegnanti e i
collaboratori scolastici hanno il diritto e il dovere di intervenire a tutela della disciplina
e della buona educazione.

Ai genitori la scuola chiede di:



Rispettare gli orari scolastici: essere puntuali a scuola & una forma di rispetto verso se
stessi e gli altri e permette di cominciare bene la giornata insieme. I docenti avviseranno il
Dirigente anche dei ritardi abituali, comunicando per iscritto le generalita degli alunni
ritardatari, cosi che si possa provvedere adeguatamente ad arginare il fenomeno. In caso
di ritardo grave ( dai 20 minuti in poi) dei genitori nel ritirare gli alunni alla fine dell’ orario
scolastico, gli insegnanti devono comunicare al Dirigente Scolastico tale situazione. Il
Dirigente Scolastico comunichera al genitore la possibilita di presentare il caso ai servizi
sociali.(E' opportuno fornire ai genitori un apposito questionario in cui potranno annotare
eventuali problemi di orario relativo sia all'ingresso che all'uscita dall'edificio scolastico.I
casi particolari verranno tempestivamente comunicati al DS con il quale , i docenti della
classe, troveranno una soluzione al problema. Nel questionari verra anche indicato se
I'alunno , al termine delle lezioni, potrd tornare a casa da solo, con lo scuolabus o
eventualmente prelevato da persona maggiorenne delegata.)
Accogliere puntualmente i bambini all'uscita della scuola per evitare loro momenti di ansia e
disguidi organizzativi; Controllare quotidianamente i quaderni, i diari e il materiale scolastico,
leggere e firmare avvisi e comunicazioni anche al fine di valorizzare |'esperienza scolastica dei
bambini. Rispettare il divieto di accedere all'interno dell'edificio scolastico durante le attivita
didattiche per tutelare la sicurezza degli alunni e lo svolgimento regolare delle lezioni, tenendo

presente che in caso di necessita ci si puo rivolgere al personale ausiliario.

Comunicazione scuola/famiglia:

Gli insegnanti sono disponibili a chiarire perplessita o a discutere eventuali problemi in un
confronto aperto e diretto, purché esso avvenga nelle sedi opportune: assemblee di classe
interclasse, colloqui. Previo appuntamento & possibile fissare colloqui individuali. Il
momento della mensa & un'importante esperienza educativa che la scuola cerca di
valorizzare attraverso progetti specifici. E' importante che i bambini siano incoraggiati ad
assaggiare i diversi cibi proposti dal menu; variazioni rispetto al menu previsto devono

essere motivate per iscritto, se continuative, con un certificato medico.



REGOLAMENTO INTERNO SCUOLA SECONDARIA

Alle ore 8.25, al suono della campana, gli alunni si dirigeranno verso le rispettive aule
occupando il proprio posto; alle ore 8.35 verra chiuso il portone d'ingresso. In caso di ritardo,
in via eccezionale e per giustificati motivi, gli alunni dovranno giustificarne la causa il giorno
successivo. Dopo il secondo ritardo verranno avvertiti i genitori che dovranno accompagnare
personalmente i propri figli per provvedere alla giustificazione.

La campana d'uscita suonera alle ore 13.30.

Eventuali esigenze di uscita anticipata, possono essere manifestate al Dirigente
Scolastico o ai suoi collaboratori; gli alunni potranno lasciare I'Istituto solo in compagnia del
genitore o di un familiare provvisto di delega scritta.

In via del tutto eccezionale, per motivi di trasporto, gli alunni preventivamente
autorizzati, i cui nominativi siano stati trascritti sul registro di classe, possono lasciare
I'Istituto 10 minuti prima della fine delle lezioni.

La ricreazione avra inizio alle ore 10.25 e terminera alle ore 10.40; durante le lezioni
pomeridiane del T.P. la ricreazione avra luogo dalle ore 16,15 alle orel6,25. a discrezione dei
docenti la ricreazione antimeridiana e l'intervallo post-mensa potranno svolgersi nl cortile
esterno, sotto la sorveglianza degli insegnanti.

I servizi igienici potranno essere utilizzati dagli alunni, che usciranno dalla classe uno per
volta, non prima della 2" ora di lezione e in caso di effettiva necessita. La vigilanza sui locali
comuni & affidata a tutti i docenti e ai collaboratori scolastici; questi ultimi vigileranno
affinché nessuna persona estranea penetri negli edifici senza aver ottenuto I'autorizzazione.
Durante gli spostamenti degli alunni dall'aula ad altri locali scolastici (biblioteca, servizi
igienici, sportello di ascolto, il personale non docente in servizio dovra’ garantire la
sorveglianza degli alunni.

Dopo un‘assenza gli alunni dovranno attenersi alle seguenti norme:

- Le assenze saranno giustificate dal docente della prima ora di lezione; le assenze di durata
superiore a 5 giorni (compresi domenica e giorni festivi), dovranno essere giustificate anche

con presentazione del certificato medico rilasciato dal medico di famiglia.



- La certificazione medica & sempre obbligatoria in caso di malattie esantematiche o
infettive. Qualora I'alunno sia colpito da malattia infettiva, la famiglia dovra provvedere a
comunicarlo alla direzione dell'Istituto per I'adozione di eventuali misure di profilassi.

- Gli alunni sprovvisti di giustificazione potranno essere ammessi in classe con riserva, con
segnalazione dell'ammissione provvisoria sul registro di classe, riserva che dovra essere
sciolta il giorno immediatamente successivo.

- In caso di mancata giustificazione scritta, I'alunno potra essere riammesso in classe solo se
accompaghato da un genitore o da chi ne fa le veci.

- Il nominativo degli alunni che facessero registrare assenze frequenti o prolungate verra
segnalato alla famiglia.

Gli studenti dovranno inoltre osservare le seguenti norme generali di comportamento, valide in
tutti gli ambienti scolastici:

-Mantenere un comportamento educato e rispettoso nei confronti dei compagni, del personale
docente, ausiliario e amministrativo, utilizzando un registro linguistico appropriato.

- L'abbigliamento dovra essere decoroso e adatto alle attivita previste per la giornata.

- Durante le ore di lezione non & consentito mangiare o masticare gomma americana

- Mantenere puliti ed in buono stato d'uso futti i locali, gli spazi esterni, le attrezzature
dell'Istituto, nonché i locali della mensa.

- Chi si rendesse responsabile di danneggiamenti, incorrera in sanzioni disciplinari e sara
tenuto al risarcimento o al ripristino delle condizioni precedenti dell'oggetto danneggiato.

- gli alunni che dovessero manifestare un comportamento scorretto o che avessero
accumulato un numero di assenze superiore alla media della classe potranno essere esclusi
da attivita' extracurricolari (gite, patentino) in seguito a decisione del Consiglio di Classe
- Ogni alunno deve presentarsi a scuola munito di tutto I'occorrente necessario a seguire la
lezione programmata per la giornata. Egli dovra assolvere assiduamente agli impegni scolastici.
Eventuali inadempienze devono avere carattere eccezionale ed esser giustificate dai genitori.

- Gli alunni sospesi dalle lezioni (max 15gg) per motivi disciplinari devono presentarsi a scuola
accompagnati da un genitore.

- La sospensione & comminata dal consiglio di classe nel corso di una riunione a cui partecipano
I'alunno interessato (o gli alunni) nonché i rispettivi genitori.

-In caso di pericolo, gli alunni dovranno attenersi alle disposizioni affisse in ogni classe.



INFORMAZIONI PER I GENITORI

-Durante i colloqui le assemblee e gli incontri dei genitori con gli insegnanti, non & consentita
la permanenza di bambini incustoditi all'interno della scuola.

-Durante le ore di lezione gli insegnanti non dovranno essere distolti dalle loro funzioni.

- Persone estranee e genitori saranno trattenuti presso l'ingresso dal personale ausiliario e
potranno essere ricevuti, solo per gravi e urgenti motivi, previo assenso degli stessi

insegnanti.

TELEFONI CELLULARI A SCUOLA

In seguito alle disposizioni del Ministro della Pubblica Istruzione G. Fioroni, il Consiglio
d'Istituto, nella seduta del 13 aprile 2007, ha deliberato la seguente integrazione al
Regolamento Scolastico:

"E' vietato portare i cellulari a scuola. Gli alunni che avessero necessita di portare con loro il
cellulare dovranno consegnarlo al docente della prima ora e ritirarlo al fermine delle lezioni.
Agli alunni che ignoreranno tale divieto saranno applicate le seguenti sanzioni:

- Ritiro dell'apparecchio che sara depositato in presidenza e restituito ad un genitore il
giorno successivo;

- Alla seconda infrazione |'apparecchio sara ritirato e restituito al genitore dopo una
settimana;

- Alla terza infrazione sara ritirato e restituito al genitore alla fine dell'anno scolastico.
Oltre che per il possesso dei cellulari queste regole saranno applicate per qualunque
dispositivo elettronico non necessario alle attivita didattiche (mp3; I-pod; game-boys; ecc
anche spenti)”.

Si ricorda agli alunni e ai genitori che per comunicazioni urgenti & sempre a disposizione il

telefono fisso della scuola



